Приложение к Положению о Совете родителей, 
утв. 21.08.2020 приказ № 188 од
[bookmark: _GoBack]Регламент работы Совета родителей
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент определяет порядок организации деятельности Совета родителей (далее — Совет), процедуры подготовки, проведения заседаний, принятия решений, оформления документов и взаимодействия с администрацией Школы.
1.2. Регламент разработан в соответствии с Положением о Совете родителей и иными локальными актами Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения «Инженерно-технологическая школа № 777» Санкт-Петербурга (далее - Школа).
2. Периодичность и планирование заседаний
2.1. Заседания Совета проводятся не реже одного раза в квартал (четыре раза в учебный год). Допускается проведение внеочередных заседаний по инициативе Председателя Совета, директора Школы или не менее 1/3 членов Совета.
2.2. Годовой план работы Совета утверждается на первом заседании в сентябре и включает даты плановых заседаний, ключевые вопросы для рассмотрения, информацию об ответственных за подготовку вопросов.
2.3. Внеочередное заседание назначается Председателем в течение 5 рабочих дней с момента поступления обоснованной инициативы.
3. Подготовка и созыв заседания
3.1. Уведомление о заседании.
Секретарь Совета направляет членам Совета письменное уведомление (по электронной почте, в мессенджере или под роспись) не позднее чем за 5 календарных дней до даты заседания. В уведомлении указываются: дата, время, место, повестка дня, материалы для ознакомления (при наличии).
3.2. Повестка дня формируется Председателем совместно с администрацией Школы. Члены Совета вправе вносить предложения в повестку не позднее, чем за 7 дней до заседания. Окончательная повестка утверждается Председателем и рассылается вместе с уведомлением.
3.3. Материалы к заседанию при необходимости предоставляются членам Совета для ознакомления не позднее чем за 3 дня до заседания (через электронную почту или лично).
4. Проведение заседания
4.1. Кворум:
заседание правомочно, если присутствует не менее 50% от списочного состава Совета;
при отсутствии кворума заседание переносится на другой срок (не позднее 10 рабочих дней).
4.2. Заседание ведет Председатель Совета. В его отсутствие — заместитель Председателя. В случае отсутствия обоих — заседание ведет избранный из присутствующих членов Совета.
4.3. Порядок ведения:
1. Регистрация присутствующих;
2. Основная часть:
· доклады по каждому вопросу (до 10 минут);
· вопросы докладчикам;
· выступления в прениях (до 3 минут на одного выступающего);
· обсуждение проекта решения.
3. Голосование по каждому вопросу.
4. Подведение итогов заседания.
4.4. Время выступлений может быть изменено решением большинства присутствующих членов Совета.
4.5. Приглашенные лица: на заседание могут приглашаться представители администрации, педагоги, родители (не члены Совета) и иные лица. Они имеют право участвовать в обсуждении, но не голосуют.
5. Порядок принятия решений и голосование
5.1. Решения принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих членов Совета. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего.
5.2. По отдельным вопросам может проводиться тайное голосование с использованием бюллетеней. Порядок тайного голосования утверждается отдельным решением Совета перед его началом.
5.3. Решения оформляются в виде протокола с указанием: формулировки принятого решения; результатов голосования («за», «против», «воздержались»); сроков исполнения и ответственных.
5.4. Решения Совета носят рекомендательный характер для администрации Школы, но обязательны для исполнения всеми членами Совета.
6. Оформление протоколов и документации
6.1. На каждом заседании ведется протокол, который оформляется Секретарем не позднее 3 рабочих дней после заседания.
6.2. Требования к протоколу: наименование документа, дата проведения, общее количество членов Совета, количество присутствующих (список прилагается), повестка дня, краткое изложение выступлений, решения по каждому вопросу с результатами голосования, подписи Председателя и Секретаря.
6.3. Ознакомление с протоколами: копии протоколов хранятся в делопроизводстве Школы, любой родитель (законный представитель) имеет право ознакомиться с протоколами Совета по запросу на имя директора (кроме разделов, содержащих персональные данные).
6.4. Публичный отчет о работе Совета за год представляется на официальном сайте Школы.
7. Взаимодействие с администрацией и внешними организациями
7.1. Внеочередное предоставление информации
Члены Совета вправе направить письменный запрос директору Школы. Ответ должен быть дан в течение 10 рабочих дней.
7.2. Оперативные совещания
По решению Совета может проводиться оперативное совещание с администрацией (без полного протоколирования) для решения текущих вопросов.
7.3. Взаимодействие с классными родительскими комитетами
Члены Совета обязаны информировать классные комитеты о принятых решениях в течение 5 дней после оформления протокола.
7.4. Внешние коммуникации
Выступления от имени Совета перед третьими лицами (организации, пресса, органы власти) возможны только по поручению Совета, оформленному протоколом, и только Председателем или уполномоченным лицом.
8. Дисциплинарный регламент
8.1. Член Совета обязан:
посещать заседания (при невозможности — заблаговременно уведомлять Секретаря);
выполнять решения, принятые большинством;
не разглашать персональные данные участников образовательного процесса, ставшие известными в ходе работы Совета.
8.2. За систематическое отсутствие на заседаниях без уважительной причины (более 2 заседаний подряд) член Совета может быть выведен из его состава решением Совета (2/3 голосов) с направлением соответствующего представления в классный коллектив для перевыборов.
9. Заключительные положения
9.1. Изменения в настоящий Регламент вносятся решением Совета, принятым большинством не менее 2/3 от списочного состава, и утверждаются директором Школы.
9.2. Регламент вступает в силу с даты его утверждения и действует до принятия новой редакции.

